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Rutiner for att motverka oegentligheter hos
Medveten Konsumtion

En forutsattning for att Medveten Konsumtion ska kunna genomféra vart uppdrag ar att vi
har ett starkt fértroende hos vara medlemmar, givare och andra intressenter. Darfor ar det
viktigt att ha rutiner for att motverka oegentligheter i organisationen. Medveten Konsumtion
har nolltolerans mot bedrageri, mutor eller andra former av korruption oavsett om det
involverar personal, styrelse eller volontarer. Detta dokument ar antaget av styrelsen och
revideras vid behov.

Hantering av fakturor

Varje faktura ska kontrolleras for att sakerstélla att fakturan motsvarar faktiskt bestéllda varor
eller tjanster och att fakturerade kostnader motsvarar avtal. Attesteringen av fakturor
regleras i delegationsordningen. Huvudregeln ar att det bara ar Generalsekreteraren som
har attestratt, och generalsekreterarens egna kostnader och utlagg ska attesteras av
ordféranden. Pappersfakturor attesteras med blackpenna och skannas in och lagras
elektroniskt, varefter de postas till ekonomiansvarig som konterar och bokfor. Digitala
fakturor attesteras elektroniskt, mailas till ekonomiansvarig, och en kopia lagras elektroniskt.
Fakturor som &verstiger 100.000 kr maste attesteras av bade ordférande och
generalsekreterare.

Upphandling

Vid upphandlingar av varor eller tjanster som 6éverstiger 100 000 kr ska minst tre anbud
inhamtas. Om det inte ar majligt att inhamta tillrackligt manga anbud, om antalet potentiella
leverantorer ar for fa, ska styrelsen informeras om anledningen till att inte fler anbud kunde
inhdmtas.

Deklaration av intressen och relationer

For att minimera risken for oegentligheter ska anstallda eller volontarer pa Medveten
Konsumtion som ar involverade i inkdp (oavsett beloppsgrans) redogora for
Generalsekreterare for eventuella intressen eller relationer med de aktuella
underleverantérerna. P4 motsvarande satt maste Generalsekreterare informera ordférande,
och ordféranden informera styrelsen.

Rapportering av misstankta fall av oegentligheter
Om en extern eller intern intressent upptacker ett fall av misstankta oegentligheter hos
Medveten Konsumtion, kan denna person rapportera detta till foreningens ordférande.



Hantering av kontanta medel
Vi minimerar hanteringen av kontanta medel pa alla vis som vi kan. Om kontant betalning
anda sker vid nagot tillfalle sa skrivs kvitto, och medlen i handkassan bokfors.



